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CAMARA MUNICIPAL

Caderno de Encargos

Aquisicao de Servicos

Producéao de Revista de Informacao Municipal
Periodicidade Trimestral

Impressao e Distribuicao, por lotes

para o Municipio de Vila Nova de Gaia
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PARTE | - Do Contrato

Clausula 1.2- Objecto

1 - O presente Caderno de Encargos compreende as clausulas a incluir no contrato a celebrar na sequéncia do
procedimento pré-contratual que tem por objeto principal a aquisicdo de servicos de producdo de Revista de
Informac@o Municipal Trimestral, impressao e distribuicdo, porta a porta, 8 edi¢Ges, por lotes, de acordo com as
especificacOes técnicas definidas na Parte IV.

2 — A cada lote correspondera um contrato.

Clausula 2.2- Contrato
1. O contrato é composto pelo respetivo clausulado contratual e 0s seus anexos.
2. O contrato a celebrar integra ainda os seguintes elementos:

a.

® oo o

Os suprimentos dos erros e das omissdes do Caderno de Encargos identificados pelos concorrentes, desde que
esses erros e omissoes tenham sido expressamente aceites pelo rgdo competente para a decisdo de contratar;
Os esclarecimentos e as retificacBes relativos ao Caderno de Encargos;

O presente Caderno de Encargos;

A Proposta Adjudicada;

Os esclarecimentos sobre a Proposta Adjudicada prestados pelo Adjudicatario.

3. Em caso de divergéncia entre os documentos referidos no nimero anterior, a respetiva prevaléncia é determinada
pela ordem pela qual ai sdo indicados.

4. Em caso de divergéncia entre os documentos referidos non.° 2 e o clausulado do contrato e seus anexos, prevalecem
0s primeiros, salvo quanto aos ajustamentos propostos de acordo com o disposto no artigo 99.° do Codigo dos
contratos Pablicos e aceites pelo adjudicatario nos termos do disposto no artigo 101.° desse mesmo diploma legal.

Clausula 3.2- Prazos
O contrato resultante do presente procedimento vigorara pelo prazo de 24 meses, sem prejuizo do prazo das obrigagGes
acessorias que devam perdurar para além da cessacgéo do contrato.

Clausula 42 - Preco base
Pela aquisicdo dos servi¢os objeto do contrato, bem como pelo cumprimento das demais obrigacGes constantes do
presente Caderno de Encargos, o prestador de servicos ndo podera ultrapassar, por lote, os seguintes precos base, (sem

IVA incluido):
a. Lote 1: Producéo da revista de informacao municipal — 8 edicGes: 145.000,00 €
b. Lote 2: Impresséo de 155.000 exemplares por edicdo — 8 edi¢cdes 170.000,00 €
¢. Lote 3: Distribuicdo porta a porta 145.000 exemplares — 8 edi¢6es 30.000,00 €

Sendo que ao valor referente a cada um dos lotes acresce IVA a taxa legal em vigor.
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Clausula 5.2- Obrigac¢des principais do prestador de servicos

1

2.

Sem prejuizo de outras obrigacdes previstas na legislacdo aplicavel, no presente Caderno de Encargos ou nas

clausulas contratuais da celebracédo do contrato, decorrem para o prestador de servicos as seguintes obrigacdes

principais:

a. Lote 1: Producdo da revista de informagdo municipal - com textos, ilustracfes e fotografias, sob definicdo de
alinhamento editorial pelo Municipio de Gaia

b. Lote 2: Impresséo de revista formato A4, 52 paginas (48 + capas), 8 edicbes

c. Lote 3: Distribuicdo porta a porta (correio nao enderecado), 1 exemplar por domicilio na area de Vila Nova de
Gaia

A titulo acessorio, o prestador de servicos fica ainda obrigado, designadamente, a recorrer a todos os meios

humanos, materiais e informaticos que sejam necessarios e adequados a prestacdo do servico, bem como ao

estabelecimento do sistema de organizacdo necessario a perfeita e completa execucio das tarefas a seu cargo.

O prestador de servicos deve garantir as condi¢6es de seguranca e satde do trabalho a todos os seus colaboradores,

cumprindo a legislagdo aplicavel nesta matéria, nomeadamente evidenciando a identificagdo de perigos e avaliagdo

de riscos dos trabalhadores que exercem funcGes na Autarquia, e as respetivas apolices de seguros de acidentes de

trabalho.

Obriga-se também o prestador de servigos a possuir todas as autorizagdes, consentimentos, aprovacdes, registos e

licencas necessarios para o pontual cumprimento das obrigacGes assumidas no contrato

Clausula 6.2- Objeto do dever de sigilo

1

O prestador de servicos deve guardar sigilo sobre toda a informacdo e documentacdo, técnica e ndo técnica,
comercial ou outra, relativa ao Municipio de Vila Nova de Gaia, de que possa ter conhecimento ao abrigo ou em
relago com a execucéo do contrato.

A informagdo e a documentacao cobertas pelo dever de sigilo ndo podem ser transmitidas a terceiros, nem objecto
de qualquer uso ou modo de aproveitamento que ndo o destinado directa e exclusivamente a execucgdo do contrato.
Exclui-se do dever de sigilo previsto a informacao e a documentacao que fossem comprovadamente do dominio
publico a data da respectiva obtencéo pelo prestador de servicos ou que este seja legalmente obrigado a revelar,
por forca da lei, de processo judicial ou a pedido de autoridades reguladoras ou outras entidades administrativas
competentes.

Clausula 7.2- Prazo do dever de sigilo

O dever de sigilo mantém-se em vigor até ao termo do prazo de 2 anos a contar do cumprimento ou cessagao, por
gualquer causa, do contrato, sem prejuizo da sujeicdo subsequente a quaisquer deveres legais relativos,
designadamente, a protecdo de segredos comerciais ou da credibilidade, do prestigio ou da confianca devidos as
pessoas coletivas.

Clausula 8.2- Preco contratual

1

2.

Pela prestacdo dos servigos objeto de cada contrato, bem como pelo cumprimento das demais obrigaces
constantes do presente Caderno de Encargos, o Municipio de Vila Nova de Gaia deve pagar ao prestador de servigos
0 prego constante da proposta adjudicada, acrescida de IVA a taxa legal em vigor, se este for legalmente devido.

O prego a que se refere o nimero 1 é dividido trimestralmente, tendo em conta o nimero de edi¢fes e o objeto a
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gue cada contrato se encontra sujeito, consoante os lotes:
a. Lote 1: Producdo da revista de informagdo municipal - com textos, ilustracfes e fotografias, sob definicdo de
alinhamento editorial pelo Municipio de Gaia
b. Lote 2: Impressado de revista formato A4, 52 paginas (48 + capas), 8 edi¢des
Lote 3: Distribuicdo porta a porta (correio nao enderecado), 1 exemplar por domicilio, na area de Vila Nova de
Gaia
3. O preco referido no nimero anterior inclui todos os custos, encargos e despesas cuja responsabilidade ndo esteja
expressamente atribuida ao contraente publico, nomeadamente os relativos ao transporte dos bens do contrato
para o respetivo local de entrega, bem como quaisquer encargos decorrentes da utilizagdo de marcas registadas,
patentes ou licencas.
4. Nao havera lugar a revisdo de pregos.

Clausula 9.2- Condi¢des de pagamento

1. As quantias devidas pelo Municipio de Vila Nova de Gaia, nos termos da clausula anterior, devem ser pagas no prazo
de 60 (sessenta) dias ap0ds a rece¢do, pelo Municipio de Vila Nova de Gaia, das respetivas faturas, as quais s6 podem
ser emitidas apds o vencimento da obrigacao respetiva.

2. Para os efeitos do nimero anterior, a obrigacédo considera-se vencida com a prestacgéo parcelar de cada um dos
servicos objeto de cada contrato.

3. Em caso de discordancia por parte do Municipio de Vila Nova de Gaia, quanto aos valores indicados nas faturas,
deve este comunicar ao prestador de servicos, por escrito, os respetivos fundamentos, ficando o prestador de
servigos obrigado a prestar os esclarecimentos necessarios ou proceder a emissdo de nova fatura corrigida.

4. Desde que devidamente emitidas e observado o disposto no ndmero 1, as faturas sdo pagas por transferéncia
bancaria para a Instituicio de crédito indicada pelo prestador de servigos ou através de emissao de cheque.

5. Nas condi¢6es de pagamento a apresentar pelos concorrentes ndo podem ser propostos adiantamentos por conta
de servicos a prestar, devendo refletir a fatura, os servicos efetivamente prestados no periodo a que se refere,
respeitando o art.° 292 do Cédigo dos contratos publicos.

6. Em casos excecionais s6 poderdo ser propostos adiantamentos de preco nos termos do disposto no artigo 292° do
CCP.

7. Em caso de atraso do contraente publico no cumprimento de obrigacGes pecunidrias, tem o contraente direito aos
juros de mora sobre 0 montante em divida a taxa legal fixada para o efeito pelo periodo correspondente a mora,
nos termos do artigo 326.° do CCP, com a nova redagéo dada pela Lei n.° 3/2010, de 27 de Abril.

8. A(s) fatura(s) deverdo ser emitidas em nome do Municipio do Vila Nova de Gaia NIF: 505.335.018, sito na Rua Alvares
Cabral, 4400-017 Vila Nova de Gaia e remetidas para o Gabinete de Rece¢do de Faturas, com referéncia aos
documentos que lhe deram origem, isto é, deve especificar o n.° da encomenda e o respetivo ndmero sequencial de
COMpPromisso.

Clausula 10.2- Penalidades contratuais

1. Pelo incumprimento de obrigacdes emergentes do contrato, o0 Municipio de Vila Nova de Gaia pode exigir do
prestador de servicos o pagamento de uma pena pecunidria, de montante a fixar em funcdo da gravidade do
incumprimento.

2. Pelo incumprimento de qualquer um dos prazos de execucdo e dos niveis de servigo fixados a entidade adjudicante
pode aplicar ao adjudicatario uma pena pecuniaria até 1% do valor do contrato, por dia util de atraso.
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Em caso de resolucdo do contrato por incumprimento do prestador de servigos, o Municipio de Vila Nova de Gaia
pode exigir-lhe uma pena pecuniaria de até 10% do preco contratual.

Na determinag&o da gravidade do incumprimento, o Municipio de Vila Nova de Gaia tem em conta, nomeadamente,
a duracdo da infracéo, a sua eventual reiteracdo, o grau de culpa do prestador de servigos e as consequéncias do
incumprimento.

O Municipio de Vila Nova de Gaia pode compensar os pagamentos devidos ao abrigo do contrato com as penas
pecuniarias devidas nos termos da presente clausula.

As penas pecunidrias previstas na presente clausula ndo obstam a que o Municipio de Vila Nova de Gaia exija uma
indemnizacédo pelo dano excedente.

Clausula 11.2- Forga maior

1

Nao podem ser impostas penalidades ao prestador de servigos, nem é havida como incumprimento, a nao realizagéo

pontual das prestacdes contratuais a cargo de qualquer das partes que resulte de caso de forga maior, entendendo-

se como tal as circunstancias que impossibilitem a respetiva realizacdo, alheias a vontade da parte afetada, que ela
ndo pudesse conhecer ou prever a data da celebracdo do contrato e cujos efeitos ndo Ihe fosse razoavelmente
exigivel contornar ou evitar.

Podem constituir forca maior, se se verificarem os requisitos do nimero anterior, designadamente, tremores de

terra, inundages, incéndios, epidemias, sabotagens, greves, embargos ou bloqueios internacionais, atos de guerra

ou terrorismo, motins e determinacdes governamentais ou administrativas injuntivas.

N&o constituem forga maior, designadamente:

a. Circunstancias que nao constituam forga maior para os subcontratados do prestador de servicos, na parte em
que intervenham;

b. Greves ou conflitos laborais limitados as sociedades do prestador de servigos ou a grupos de sociedades em que
este se integre, bem como a sociedades ou grupos de sociedades dos seus subcontratados;

c. Determinagbes governamentais, administrativas, ou judiciais de natureza sancionat6ria ou de outra forma
resultantes do incumprimento pelo prestador de servicos de deveres ou 6nus que sobre ele recaiam;
Manifestagdes populares devidas ao incumprimento pelo prestador de servigos de hormas legais;

Incéndios ou inundagdes com origem nas instalacdes do prestador de servigos cuja causa, propagagdo ou
proporc¢des se devam a culpa ou negligéncia sua ou ao incumprimento de normas de seguranga;

f.  Avarias nos sistemas informaticos ou mecanicos do prestador de servicos nédo devidas a sabotagem;

g. Eventos que estejam ou devam estar cobertos por seguros.

A ocorréncia de circunstancias que possam consubstanciar casos de forga maior deve ser imediatamente

comunicada a outra parte.

A forca maior determina a prorrogacdo dos prazos de cumprimento das obrigacGes contratuais afetadas pelo

periodo de tempo comprovadamente correspondente ao impedimento resultante da forca maior.

Clausula 12.2- Resolucao do contrato

1

2.

O contrato pode ser resolvido por qualquer das partes em caso de incumprimento definitivo, grave ou reiterado, e
culposo por uma das Partes das obrigacdes por si assumidas no contrato, nos termos gerais de Direito, sem prejuizo
das correspondentes indemnizac@es legais a que houver lugar.

Para efeitos do disposto no nimero anterior, a Parte ndo culposa comunicara por escrito a ocorréncia da situagao
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de incumprimento suscetivel de gerar resolucdo contratual, concedendo a contraparte um prazo nao inferior a 10
dias para que aquela reponha a situacdo de incumprimento, sem o que, o incumprimento se tornara definitivo e
determinard a resolucéo contratual, nos demais termos gerais de direito;

3. O contrato pode também ser resolvido através do Municipio de Vila Nova de Gaia caso se verifique alguma das
seguintes situagdes, as quais sao desde ja entendidas como situacfes de incumprimento grave e culposo por parte
do prestador dos servigos:

a. Quando nao se verificar a disponibilizacdo dos servigos acordados nas datas fixadas pelas partes, por causa direta

e exclusivamente imputavel ao prestador dos servigos;

Quando se verificar reiterada inobservancia das disposi¢oes do contrato ou ma-fé do prestador dos servicos;

Prestacéo de falsas declaragdes;

Estado de faléncia ou insolvéncia;

Cessacdo da atividade;

Condenacdo, por sentenca transitada em julgado, por infracdo que afete a idoneidade profissional do prestador

de servicos e desde que néo tenha ocorrido reabilitacdo judicial.

4. O direito de resolucéo referido no nimero anterior exerce-se mediante declaragéo escrita enviada ao prestador de
Servigos.

5. O prestador de servigos pode resolver o contrato nos casos previstos no artigo 332° do CCP.

6. O contraente publico pode ainda resolver o contrato nos casos previstos nos 333°, 334° e 335° do CCP.

o o0 T

Clausula 132 - Cessao da posi¢édo contratual

1. A cessao da posicdo contratual do adjudicatario carece sempre de autorizagédo da entidade adjudicante e rege-se
pelo preceituado nos artigos 316° a 318°do CCP.

2. Em caso de incumprimento pelo cocontratante, das suas obrigagdes, que reina os pressupostos para a resolugéo do
contrato, o cocontratante cedera, nos termos do disposto no artigo 318.°-A do CCP, a sua posicao contratual ao
concorrente do procedimento pré-contratual na sequéncia do presente procedimento, pela ordem sequencial de
classificacdo dos concorrentes.

3. No caso do nimero anterior, a execu¢do do contrato ocorre nas mesmas condicOes ja propostas pelo cedente no
procedimento pré-contratual original.

PARTE Il Condigdes de Execucéo do Contrato

Clausula 142 - Local e conformidade da entrega dos servigos

1. Os servicos objeto de cada contrato devem ser prestados de acordo com as clausulas técnicas anexas ao presente
caderno de encargos.

2. Sempre que solicitado, o prestador obriga-se a disponibilizar, simultaneamente com a entrega dos bens objeto do
contrato, as respetivas fichas técnicas e os relatérios periddicos dos trabalhos e todos os documentos em lingua
portuguesa, que sejam necessarios para a boa e integral utilizacdo ou funcionamento daqueles.

3. Com a entrega dos bens objeto do contrato, ocorre a transferéncia da posse e da propriedade daqueles para o
contraente publico, bem como do risco de deterioracdo ou perecimento dos mesmos, sem prejuizo das obrigagdes
de garantia que impendem sobre o fornecedor.
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Todas as despesas e custos com transporte e instalacao dos servi¢os objeto do contrato e, respetivos documentos
para o local da entrega sdo da responsabilidade do prestador de servicos.

Clausula 15.2- Inoperacionalidade, defeitos ou discrepancias

1

No caso de os bens ou servigos objeto do contrato ndo comprovarem a sua total operacionalidade, bem como a sua
conformidade com as exigéncias legais, ou no caso de existirem defeitos ou discrepancias com as caracteristicas e
especificacbes definidas no presente Caderno de Encargos, o Municipio de Vila Nova de Gaia deve disso informar,
por escrito, o prestador de servicos.

No caso previsto no nimero anterior, o prestador de servicos deve proceder, a sua custa e no prazo razoavel que
for determinado pelo Municipio de Vila Nova de Gaia, as reparacGes ou substituicdes necessarias para garantir o
cumprimento das exigéncias legais e das caracteristicas e especificacbes exigidas.

Clausula 16.2 - Patentes, licengas e marcas registadas

1

Os contraentes garantem que respeitam as normas relativas a propriedade intelectual e industrial, designadamente,
direitos de autor, licencgas, patentes e marcas registadas, relacionadas com o hardware, software e documentacdo
técnica que utilizam no desenvolvimento da sua atividade.

O Municipio de Vila Nova de Gaia ndo assume qualquer responsabilidade por Infragdes cometidas pelo prestador
dos servicos, no &mbito da execucéo do contrato, relativamente a direitos de propriedade intelectual e industrial,
relacionados com o hardware, software e documentagédo técnica por este utilizado, cujos direitos e autorizacdes
legais para o efeito devam por ele ser assegurados.

Clausula 17.2 - Protecao de dados pessoais

1

Todos os titulares de dados tém direito a apresentar reclamacéo se considerarem que o tratamento dos dados
pessoais que lhe diga respeito viola 0 Regulamento Geral sobre a Prote¢do de Dados constante do diploma n.°
2016/679 do Parlamento Europeu e do Conselho de 27/04/2016.

Sem prejuizo de qualquer outra via de recurso administrativo ou judicial, a reclamacéo referida no nimero anterior
¢ apresentada a uma autoridade de controlo, em especial no Estado-Membro da residéncia habitual do titular dos
dados, do seu local de trabalho ou do local onde foi alegadamente praticada a infraco.

O responséavel pelo tratamento dos dados ou o subcontratante, conforme os casos, fica isento de responsabilidade
se provar que nédo é de modo algum responsavel pelo evento que deu origem aos danos.

PARTE IIl - Disposi¢oes Finais

Clausula 18.2- Foro competente
Para resolucdo de todos os litigios decorrentes do contrato fica estipulada a competéncia do tribunal administrativo e
fiscal do Porto, com expressa rendncia a qualquer outro.

Clausula 19.2- Comunicac@es e notificacdes

1

Sem prejuizo de poderem ser acordadas outras regras quanto as notificacdes e comunicacGes entre as partes do
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contrato, estas devem ser dirigidas, nos termos do Cddigo dos Contratos Publicos, para o domicilio ou sede
contratual de cada uma, identificados no contrato.
2. Qualquer alteragdo das informacdes de contacto constantes do contrato deve ser comunicada a outra parte.

Clausula 20.2- Contagem dos prazos
Os prazos previstos no contrato séo continuos, correndo em sabados, domingos e dias feriados.

Clausula 21.2 Producao de efeitos
Nos termos do artigo 127.° do Cédigo dos Contratos Publicos, o contrato produz efeitos na data da sua publicitacido no
portal da Internet dedicado aos contratos publicos.

Clausula 22.2- Legislacao aplicavel
O contrato é regulado pela legislagédo portuguesa.
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PARTE IV — Especificacbes Técnicas

Clausula 24.2- LOTE 1: Producdo da Revista de Informag&o Municipal

. Producdo de 8 edicBes da Revista de Informacao Municipal (com textos, ilustracBes e fotografias), sob defini¢do de
alinhamento editorial pelo Municipio de Gaia;

. Obrigacdo de enquadrar todo o trabalho na estratégia de comunicacdo e promogéo da marca de Gaia; Anexo | —
Manual de Identidade; Anexo Il — Livro Marca Gaia;

. Obrigacdo de distribuicdo como encarte de um érgao de comunicacao social de expansdo nacional com edicdo
impressa com tiragem média superior a 10 mil exemplares no Municipio de Vila Nova de Gaia (nimeros de 2018 e
com registo na Associacao Portuguesa de Controlo de Tiragem — APCT);

. Obrigacéo de divulgag8o da revista integral em plataforma online do mesmo 6rgdo de comunicagéo social, desde
gue com ndimero médio de visitas mensais superior a 10 milhdes;

. Obrigacdo de disponibilizacdo da versdo online ao contraente publico, que poderad divulga-la por tempo
indeterminado em todas as suas plataformas (formato PDF e compativel com o web site municipal);

. Obrigacdo de introduzir um minimo de dez dos artigos produzidos para cada uma destas revistas nos suportes online
da entidade de comunicacédo social contratada, desde que com nimero médio de visitas mensais superior a 10
milhGes, como contelido patrocinado;

Obrigacdo de aproveitamento de um minimo de cinco artigos de cada nimero das revistas para a produgéo de
conteddos multimédia pelo contratado (infografia ou video até trés minutos), a definir caso a caso pelo municipio;

. Obrigacdo de apresentar um projeto de grafismo e paginacéo para a Revista de informag@o Municipal, projeto esse
que ficara sujeito a todas as alterac6es que a Autarquia pretenda efetuar.

. Layout da revista: formato 210x297mm, 52 péaginas, interior de 48 paginas a cores + capas a cores

Clausula 25.2- LOTE 2: Impressao da Revista de Informagao Municipal

1. As caracteristicas abaixo definidas sdo as mesmas para cada uma das edi¢6es previstas na presente prestacao de

Servigos:

N° de edic¢des: 8 (0ito)

Formato: A4 (210x297mm — largura x altura)

N° péaginas: 48 + capas (52)

Papel Capa: Couché brilho 115 grs

Papel Miolo: Papel gloss 60 grs

Revista: Agrafada com 2 pontos a arame

Impresséo: 4/4 cores

. Exemplares: 155.000 por edi¢do (10.000 para encarte e 145.000 para distribuicdo porta a porta)

. Os exemplares das revistas deverdo ser entregues na entidade responsavel pela distribuicao das revistas, em magos
cintados, separados por local de distribui¢do, identificados e sobre euro-paletes, de acordo com a seguinte tabela:

Se@ "0 a0 o

LOCAL N° EXEMPLARES

e
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Casa da Presidéncia 5000
Arcozelo 6410
Avintes 7230
Canelas 7860
Canidelo 11740
Grij6-Sermonde 3970
Gulpilhares-Valadares 7860
Madalena 8940
Mafamude-Vilar do Paraiso 21950
Oliveira do Douro 13540
Pedroso-Seixezelo 4330
S. Félix da Marinha 6240
Sandim-Olival-Lever-Crestuma 2350
Santa Marinha - S. Pedro Afurada 22130
Serzedo-Perosinho 4970
Vilar de Andorinho 10480

TOTAL 145000

Clausula 26.2- LOTE 3: Distribuicdo da Revista de Informacéo Municipal

1. Servigos de distribuicédo de correio ndo enderecado com as seguintes caracteristicas:
a. Distribuicdo de 1 exemplar por caixa de correio em todos os domicilios

Areas de Distribuicdo: Vila Nova de Gaia

Quantidades: 145.000 exemplares/edi¢do

N° de edic¢des: 8

Caracteristicas: Formato A4 (21 x 29 cm) 52 paginas
f. Peso aproximado: 140 gr

2. Tabela de distribuicéo

© o 0T

LOCAL N° EXEMPLARES

Casa da Presidéncia 5000
Arcozelo 6410
Avintes 7230
Canelas 7860
Canidelo 11740
Grijo-Sermonde 3970
Gulpilhares-Valadares 7860
Madalena 8940
Mafamude-Vilar do Paraiso 21950
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TOTAL 145000

Oliveira do Douro 13540
Pedroso-Seixezelo 4330
S. Félix da Marinha 6240
Sandim-Olival-Lever-Crestuma 2350
Santa Marinha - S. Pedro Afurada 22130
Serzedo-Perosinho 4970
Vilar de Andorinho 10480
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ANEXO | — Manual de Identidade
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VILA NOVA DE

ANEXO Il - Livro Marca Gaia
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